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Kita-ABC

Liebe Familien,

Das Kita — ABC ist eine Handreichung mit allen wichtigen Informationen rund um unseren
Kita-Alltag. Hier finden Sie die grundlegenden Regeln und Rituale der Kita Schatzkiste.
Damit das Leben in einer Gemeinschaft gut funktionieren kann, braucht es einheitliche

Regeln und wiederkehrende Rituale. Sie geben lhrem Kind Sicherheit und Schutz, dienen

der Unfallvorbeugung und unterstitzen die Gesundheit Ihres Kindes.

Bitte lesen Sie das Kita-ABC aufmerksam durch. Die Themen sind alphabetisch geordnet.

Diese Regeln und Rituale sind fir alle Kinder, Eltern, Familien, Besucher und Mitarbeiter

verbindlich. Bei Fragen sprechen Sie uns gerne an.

lhr Kita-Team

A

Abholzeiten

Halbtagskinder: von 11:30 bis 12:30 Uhr

Zweidrittelkinder: von 13:30 bis 14:30 Uhr

Ganztagskinder: ab 15:30 Uhr

Freitags: bis 14:30 Uhr

In der Ruhezeit von 12:30 - 13:30 Uhr sowie in der Teepausenzeit 14:30 — 15:30 Uhr ist
keine Abholzeit.

Bitte halten Sie die gebuchten Zeiten punktlich ein. Bei Verspatung informieren Sie bitte
umgehend telefonisch die Kita. Verspatungen kénnen vom Trager in Rechnung gestellt
werden (siehe Gebiihrensatzung).

Abholberechtigt

sind nur die von Ihnen eingetragenen Personen und missen sich ggf. ausweisen kdnnen.
Aktualisieren Sie regelméRig lhre Abholerlaubnis. Besondere Abholsituationen bedurfen
einer Absprache (z.B. telefonisch).

Geschwister, Freunde oder Verwandte dirfen lhr Kind erst mit vollendetem 18. Lebensjahr
abholen.

Abmelden
Bitte teilen Sie uns bis 9:00 Uhr mit, wenn Ihr Kind nicht in die Kita kommt.

Aktuelle Adressen

Bitte teilen Sie uns immer die aktuelle Adresse und Telefonnummer mit. Sie missen zu jeder
Zeit flr uns erreichbar sein. Zusatzlich aktualisieren Sie bitte eigenstandig lhre Daten im
Web.kita-Portal.
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Bei der Stadt Rotenburg kénnen Sie zwischen drei Betreuungszeiten wahlen.
Halbtagsbetreuung: 6:30 - 12:30 Uhr

Zweidrittelbetreuung mit Mittagessen: 6:30 - 14:30 Uhr

Ganztagsbetreuung mit Mittagessen und Teepause: 6:30 - 17:30 Uhr

Ummeldungen sind halbjéhrlich méglich (im Februar und August)

AulBerdem kénnen Sie 4x im Monat eine Betreuungskarte im Wert von jeweils 5,-€ dazu
kaufen und somit Ihre Betreuungszeit verlangern. Dies sprechen Sie bitte im Vorfeld mit der
Leitung ab.

Jedes Kind hat eine/n personliche/n Bezugserziehern/in. Er/Sie ist der/die
Hauptansprechpartner/in flr Sie und Ihr Kind. Der/Die Bezugserzieher/in fuhrt die jahrlichen
Elterngesprache mit Ihnen. Wahrend der Betreuungszeit sind nattirlich alle Erzieher/innen far
alle Kinder verantwortlich.

C
D
E

Fasching: An Rosenmontag gestalten wir eine Faschingsparty. Die Kinder dirfen frei
entscheiden, ob und als was sie sich verkleiden méchten.
Ostern: Es findet ein gemeinsames Gruppenfriihstiick mit anschlielBender

Ostereiersuche statt.

Familientag: Jedes Kind bereitet ein liebevolles Geschenk fiir die Eltern vor.

St. Martin: Am St. Martinstag veranstalten wir einen Laternenumzug und erleben
anschliel3end die St. Martinsgeschichte im Schlosspark.

Nikolaus: An diesem Tag besucht uns der Nikolaus.

Weihnachten: Jede Gruppe gestaltet eine kleine interne Weihnachtsfeier fur die Kinder.

*Alle weiteren Feste entnehmen Sie aus unserem Jahresplaner

Zum Kita-Start bendétigen wir: Sieben gleiche Fotos Ihres Kindes, ca. 4x6 cm sowie ein Foto
ca. 10x13 cm. Die Fotos helfen lhrem Kind, sich selbststandig in der Kita zurecht zu finden
und alle personlichen Dinge wie: Garderobenschrank, Matschgarderobenplatz,
Zahnputzbecher, Portfolioordner, Schlafkiste, Wickelkiste, Geburtstagskalender zu
kennzeichnen.

Eltern, sowie anderen Besuchern der Kita ist das Fotografieren auf dem gesamten Kita-
Gelande aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht gestattet.
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Frihstick
Wir bieten in der Kita ein Frihsttickbuffet an, welches morgens gemeinsam mit den Kindern
vorbereitet wird. Jeden Morgen gibt es eine bunte Auswahl an Obst und Gemduse, begleitet
von abwechselnden Besonderheiten wie Ei, Misli, Knackebrot, Laugengeback...
Dieses Frihstiick kostet 10,-€ im Monat und wird Uber die Verwaltung abgerechnet. Sie
mussen Ilhrem Kind kein Frihstlick mitgeben.

G

Geburtstag

Der eigene Geburtstag ist fur jedes Kind eine Besonderheit, die wir gerne feiern méchten! An
diesem Tag hangt im Eingangsbereich ein Foto von dem ,Geburtstagskind des Tages®. Im
Vorfeld hat der/die Bezugserzieher/in bereits die Geburtstagskrone mit lhrem Kind gebastelt.
Im Morgenkreis wird gemeinsam mit der Kindergruppe ein ausfihrliches Geburtstagsritual
gefeiert. Geschenke und SuRigkeiten fur die Kindergruppe sind nicht erwiinscht.

Gesprache
In der Zeit, in der lhr Kind unsere Kita besucht, ist uns ein Austausch mit Ihnen sehr wichtig.
Darum bieten wir in regelmafigen Abstéanden Elterngesprache an:

1. Aufnahmegesprach

2. Reflexionsgesprach nach der Eingewdhnung

3. Entwicklungsgesprach ca. um den Geburtstag des Kindes herum

4. Abschlussgespréch

Bei dringenden Themen oder Fragen lhrerseits kann zu jeder Zeit ein Anlassgespréch
vereinbart werden.

H
I

Informationspflicht
Sie als Eltern haben eine eigenstandige Informationspflicht.
- Bitte laden Sie sich die KIKOM-App herunter.
- Bitte beachten Sie die Aushénge an den Pinnwanden.
- Bitte leeren Sie regelmalfiig die Postfacher lhres Kindes.
- Bitte beachten Sie die Termine und SchlieRungszeiten auf dem Jahresplaner.
- Bitte teilen Sie uns wichtige Anderungen oder Besonderheiten mit.

Instagram
Sie finden uns auch auf Instagram unter Rotenburger Kitawelt?

J
K

KISS
Steht fur Kindersprachscreening und ist ein systematisches Verfahren, um die sprachlichen
Kompetenzen von 4 — 4,5 jahrigen Kindern in den Blick zu nehmen. Ziel ist es, die
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Bildungschancen aller Kinder zu verbessern. Dies wird von einer ausgebildeten Fachkraft
durchgefihrt. Sie wendet sich zu gegebener Zeit mit einem Informationsschreiben an die
Eltern.

Als Kommunikationsmittel nutzen wir eine Kita-App. Den Zugangscode erhalten Sie bei der
Leitung. S&mtliche Informationen (Schlietage, Termine, Speiseplane, ansteckende
Krankheiten...) werden Uber die App mitgeteilt. Flr Eltern dient die App, um Informationen
an die Kita zu Ubermitteln. Sie kdnnen Abholzeiten, Krankmeldungen, abholberechtige
Personen usw. tber die App mitteilen. Die App ist DSGVO konform.

- Festsitzende Hausschuhe, die auch beim Turnen genutzt werden kénnen.

- Wetterfeste Kleidung: Buddelhose, Gummistiefel, Sonnenhut, Sonnencreme.

- Wechselkleidung.

- Alle Dinge missen mit Namen versehen sein. Die Beschriftung muss lesbar und
schnell zu finden sein.

- Achten Sie darauf, dass an der Kleidung keine Schnire und Kordel sind. Bei
Handlungsbedarf entfernen wir diese. Bitte geben Sie auch keine langen Schals mit.

- Schmuck wie Halsketten, Armbander und Ohrringe gehdéren nicht in die Kita.

- Geliehen Kleidung vom Kindergarten geben Sie bitte gereinigt wieder zurick.

Bitte kontrollieren Sie regelmafiig die Kleidung Ihres Kindes auf Sauberkeit, Zustand,
Vollstandigkeit und GroRe.

Kosten Falligkeit
Halbtagsbetreuung U3 0,00 €
Zweidrittelbetreuung U3 15,00 € Zum Ersten jeden Monats
Ganztagsbetreuung U3 32,00 € Zum Ersten jeden Monats
Frihsttcksgeld 10,00 € Zum Ersten jeden Monats
Getranke- und 32,00 € Zum 01.10.

Portfoliokosten
Halbtagsbetreuung
Getranke- und 44,00 € Zum 01.10.
Portfoliokosten Zweidrittel-
und Ganztagsbetreuung
Mittagessen pro Tag 3,00€ Zum Ersten des
darauffolgenden Monats

Wir empfehlen lhnen, der Stadtverwaltung Rotenburg a. d. Fulda eine
Bankeinzugsermachtigung zu erteilen.
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Krankheit
Sollte Ihr Kind erkrankt sein, teilen Sie uns dies bitte mit. Kranke Kinder dirfen die
Einrichtung nicht besuchen. Bitte unterschétzen Sie nicht einen Kita-Alltag. Die vielen
Eindriicke und Gerausche sind haufig belastend fur einen geschwachten Kinder-Korper.
Gonnen Sie lhrem Kind die nétige Ruhe und ausreichend Zeit fur die Genesung.
Nach Fieber, Erbrechen, Durchfall dirfen die Kinder die Einrichtung frilhestens am
Ubernachsten Tag besuchen (48 Stunden symptomfrei).
Ansteckende, Ubertragbare Krankheiten sind meldepflichtig.
Muss lhr Kind wéhrend der Kitazeit Medikamente einnehmen, so ist dies nur mit schriftlicher
Anweisung des behandelnden Arztes und der Einverstandnis der Eltern moglich. (Formulare
erhalten Sie bei der Leitung)
Uber ansteckende Krankheiten informieren wir tiber die KIKOM-APP.

L
|

Mittagessen

Kinder, die langer als 12:30 Uhr in der Kita bleiben, bekommen ein warmes Mittagessen. Bis
um 9:00 Uhr haben Sie die Mdglichkeit Ihr Kind davon abzumelden, ansonsten wird es
automatisch zum Essen angemeldet. Die Landesfinanzschule Rotenburg beliefert uns mit
einem abwechslungsreichen Mittagessen + Nachtisch. Der Essensplan héngt jede Woche
aus. Die Kosten betragen 3,- €.

Mittagsschlaf

Ihr Kind bendtigt einen Mittagsschlaf? Dann sprechen Sie uns gerne an. Die Kita verflgt
Uber einen Schlafraum mit bezogenen Matratzen. Alle weiteren
Schlafutensilien bringen Sie bitte selbst mit (1 kleines Kopfkissen, 1
Bettdeckenbezug, 1 kleines Kuscheltier, Schnuller, Schlaf-Shirt...)

Musikschule

Kinder ab 4 Jahren dirfen sich gerne zur musikalischen Friiherziehung der Musikschule Bad

Hersfeld anmelden. Diese findet 1x wochentlich im Familienzentrum statt.

O

Offnungszeiten

Mo.-Do.: 6:30 Uhr - 17:30 Uhr
Fr.: 6:30 Uhr - 14:30 Uhr
Parken

Bitte parken Sie nicht auf dem Anlieferungsparkplatz.
Die Behindertenparkplatze dirfen nur von berechtigten Personen genutzt werden.
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Projekte
Backzwerge: Alle 2 Wochen findet ein besonderes Backangebot in unserer Kita statt.
Gemeinsam werden Rezepte ausgewahlt, kindgerecht sichtbar gemacht
und schlief3lich zubereitet.
Vorlesen: Alle 2 Wochen kommt die ,Vorleseoma“ zu uns. Sie bringt Geschichten
und Bicher mit und liest den Kindern daraus vor.
Werkstatt: Alle 2 Wochen o6ffnet die Werkstatt fur die Kinder. Dort kdnnen sie mit

Holz werken und den Umgang mit Werkzeugen erproben.

Q
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Rucksack

Bitte geben Sie lhrem Kind einen Rucksack mit. Der Rucksack darf gerne leer mit in die Kita
gebracht werden und dient dem Kind dazu, Post oder Gemalde sicher nach Hause zu
transportieren.

S

Schuki-AG:
Schuki steht fir Schulkind und meint alle Kinder, die im letzten Kita-Jahr sind. Einmal in der
Woche findet ein extra Angebot fir diese Kinder statt.

Spielsachen

Wir bitten Sie, keine Spielsachen von zu Hause mitzubringen. Die Kita hat gentigend
Spielsachen. Fur verlorengegangene Gegenstande, die von zu Hause mitgebracht wurden,
Ubernehmen wir keine Haftung.

StralRenschuhfreie Zone
In allen Spielrdumen ist stral3enschuhfreie Zone.
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Tagesablauf
6:30-8:00 Uhr:

8:00-9:30 Uhr:
9:30-10:00 Uhr:

10:00-11:30 Uhr:

11:30 Uhr:
12:30-13:30 Uhr:
13:30-15:00 Uhr:
15:00 Uhr:
15:30-17:30 Uhr:

Team
Leitung:
Gelbe Gruppe

Blaue Gruppe
Grune Gruppe
Rote Gruppe
Orange Gruppe
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Frihdienst  Alle Kinder treffen sich im Bauraum. In der Cafeteria
wird das Frihstick vorbereitet.

Gruppenzeit Alle Kinder sind in ihren Gruppen. Zeit fur Frahstick.

Morgenkreis Die Kinder begruRen sich in ihren Gruppen und singen
und spielen gemeinsam im Kreis.

Freispielzeit Die Kinder kbnnen frei wahlen, was sie spielen méchten.
Zeit fur Projekte. Mittwochs, donnerstags und freitags
kénnen die Kinder entscheiden, ob sie sich in einem
anderen Raum zum Spielen einwahlen méchten.

Abholgruppe bzw. Mittagessen

Mittagspause, Mittagsschlaf, ausruhen, ruhiges Spielen.

Spielzeit

Teepause

Spielzeit

Sarina Behrens

Lara Viereck, Rebecca Celik, Bianca Schéfer (stellv. Leitung),
Emely Iscioglu (PIVA)

Birgit Hausmann, Nils Hildebrandt, Esra Evren-Kaya

Martina Moller, Nina Holzhauer, Jessica Holzhausen

Katrin Apel, Sophia Butchereit, Miriam Kihle

Regina Neubrand, Tina Trieb, Murat Akdemir

Hauswirtschaftskréafte: Petra Hildebrandt, Heike Roll, Laura Jirgens

Reinigungskrafte:

Lydia Musmann und Sabine Apel

Eine Ubersicht Uber alle Kolleg/innen gibt Innen unsere Teamwand im Eingangsbereich.

Teepause

Am Nachmittag wird fir die Kinder ein Imbiss zubereitet. Hierbei darf es auch etwas Sufies
sein, wie Kuchen oder Marmeladenbrote. Sie missen lhrem Kind nichts mitgeben.

Turschilder

Bitte beachten Sie die Turschilder an der Eingangsttir, sie zeigen an wo sich die Kinder

gerade aufhalten.

U

Vv
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Wickeln

Wickelkinder bekommen fir Ihre Wickelutensilien eine personliche Kiste in der
Wickelkommode. Sie geben Windeln, Feuchttiicher und Wundschutzcreme je nach Bedarf
mit und sorgen fur Nachschub. (Bitte mit Namen versehen)

X
Y
Z

Zuckerfreier Vormittag und Zahneputzen

Wir achten in unserer Kita sehr auf die Umsetzung des zuckerfreien Vormittags. Der
Zuckerfreie Vormittag, sowie das anschlieRende Zahneputzen-Uben ist ein wichtiger Teil der
5 Hauptséulen fiir gesunde Zéahne (siehe Konzeption).

Durch die stetig erfolgreiche Umsetzung des Konzeptes erhalten wir von der
Landesgemeinschaft Jugendzahnpflege in Hessen die Zertifizierung ,Rundum mundgesund®.
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Stand Mai 2024
Einwilligungserklarung

Ich habe den Inhalt des Kita-ABCs zur Kenntnis genommen und hatte die Méglichkeit Fragen
mit dem/der zustandigen Bezugserzieher/in oder der Kita-Leitung zu klaren.

Hiermit willige ich den Inhalten des Kita-ABC’s ein.

Ort, Datum Unterschrift




